CONVENTION

Entre

L’entreprise
      , dont le siège social est situé      
, représentée par  FORMDROPDOWN 
      
,  FORMDROPDOWN 
, d’une part (ci-dessous dénommée « le prestataire ») ;

et

     
, représenté(e) par  FORMDROPDOWN 
      3,      
, d’autre part (ci-dessous dénommé(e) « la structure »).

Il est convenu ce qui suit.

Article 1 – Mise à disposition

Le prestataire s’engage à mettre à la disposition de la structure susmentionnée des services de prestation et conseil en écriture, pour effectuer des permanences selon les modalités suivantes.

Jour(s) de la semaine :      
Régularité :  FORMDROPDOWN 

Modalités :      

Ces permanences se tiendront toute l’année, sauf pendant les périodes prévues de fermeture de la structure d’accueil et durant les congés du prestataire.

Les périodes de congés d’ores et déjà prévues sont les suivantes :      
Article 2 – Prestations effectuées

Ces permanences seront ouvertes à      
 et dans ce cadre seront proposées les prestations suivantes :

· aide à la constitution de dossiers administratifs (retraite, aide juridictionnelle, CMU, demande de logement, déclaration de ressources, RSA…) ;

· rédaction ou aide à la rédaction de courriers administratifs ;

· rédaction ou aide à la rédaction de CV et de lettres de motivation ;

· rédaction ou aide à la rédaction de courriers personnels…

Cette liste n’est pas exhaustive et le prestataire s’adaptera à la demande de chaque bénéficiaire.

Le prestataire se réserve la possibilité de refuser une intervention si elle est contraire aux lois ou au code de déontologie mis en place par le Syndicat national des prestataires et conseils en écriture.
Le prestataire suggèrera toutes modalités complémentaires d’exercice de sa profession au regard des moyens qui existent dans la structure d’accueil (besoins de traduction, mise en lien avec certains prestataires dans une logique de complémentarité et d’efficacité pour le dossier du demandeur).

Article 3 – Tarifs

La structure versera au prestataire la somme de 40,00 € (quarante euros), hors taxes, soit 47,84 € TTC (quarante sept euros quatre vingt quatre cents) par heure de permanence assurée. Ce tarif est révisable chaque année au moment du renouvellement de la convention, selon l’évolution de l’indice des prix à la consommation de l’Insee (hors tabac, ensemble des ménages, indice en vigueur à la date de signature de la présente convention). 

Le prestataire établira une facture mensuelle payable selon les règles de comptabilité de la structure d’accueil.
Aucun honoraire ne pourra être remis directement par l’usager au prestataire : à ce titre, la prestation est offerte par le signataire de la convention au public qu’il vise.
Article 4 – Durée de la convention

La présente convention est conclue pour une durée d’un an, du       au      , sauf dénonciation par lettre recommandée avec AR, avec préavis de deux mois, par l’une ou l’autre des parties, et pourra être reconduite chaque année. En cas de décision de non-reconduction par l’une ou l’autre des parties, la partie désireuse de suspendre cette convention devra en informer l’autre partie selon les mêmes modalités.

Article 5 - Matériel

 FORMCHECKBOX 
 Le prestataire utilisera son matériel informatique personnel (ordinateur portable et, au besoin, imprimante).

 FORMCHECKBOX 
 La structure d’accueil mettra à sa disposition un ordinateur et une imprimante.
La structure d’accueil mettra à la disposition du prestataire une pièce indépendante chauffée avec fenêtre, meublée d’un bureau, d’un fauteuil de bureau et de sièges, équipée de prises électriques, d’un téléphone, d’une connexion à Internet, et fournira du papier blanc et des enveloppes. Il permettra également l’accès à un photocopieur.

Article 6 – Obligations du prestataire
Pour exercer son métier dans de bonnes conditions, le prestataire a besoin d’une totale indépendance et ne rendra de comptes qu’aux usagers qui la consulteront. Les partenaires (travailleurs sociaux par exemple) ayant orienté des personnes vers la permanence du prestataire ne pourront obtenir aucune information en retour, sauf avec l'accord de l'usager quant au contenu de ces informations. 
Le prestataire fournira des statistiques régulières et anonymes pour permettre à la structure de suivre l’évolution de la fréquentation de l’activité et les problématiques rencontrées.
Le prestataire présentera au signataire de cette convention son attestation d’assurance responsabilité civile professionnelle

A      , le      .

La structure
Le prestataire

Nom :      
Nom :      
Signature :
Signature :

� Nom, type, enregistrée ou déclarée sous le numéro et auprès de l’administration de tel type.


� Adresse.


� Nom, prénom.


� Nom de la collectivité ou de l’entreprise (Ville de X, Société Y, etc.).


� Fonction (président, maire…).


� Ex. : 1er lundi de chaque mois.


� Publics accueillis (ex. : résidents de la ville de X).





